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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

- Podstawe prawng przeprowadzema kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2020 r., poz. 164).
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Kontrola przestrzegama przeplsdw o} narodowym zasobte archiwalnym i archlwach.

Zakres i przedmiot kontroli

U;ragi

' Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontro{q
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Po przeprowadzonej kontroli stwierdza sie, ze kierownictwo Urzedu doktada starad odnodnie utrzymania

| odpowiedniego stanu technicznego warunkéw przechowywania dokumentacji. Jednak ze wzgledu na duza ilos¢
wytwarzanej, a co za tym idzie przechowywanej dokumentacji do 0 zmniejszyta sie ilos¢ wolnej powierzchni |
magazynowej. Archiwista zaktadowy doktada staran, aby nalezycie wywigzywac sie z obowiazku prowadzenia |
archiwum zaktadowego, lecz ze wzgledu na zbyt matg iloé¢ czasu przeznaczona na to zadanie nie zawsze sie to
udaje. Ponadto nalezy podkresli¢, ze dokumentacja przekazywana z referatéw zawsze powinna by¢
uporzadkowana i zewidencjonowana w komdrce organizacyjnej dokonujacej przekazania. A niestety tak nie jest |
co dodatkowo obcigza archiwiste. -

QOcena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W czasie kontroli stwierdzono, iz materiaty archiwalne nie sg uporzadkowane i zapakowane w teczki i pudta
bezkwasowe. Dokumentacja z lat 2011-2014 nie zostata przekazana z komérek organizacyjnych do archiwum |
zaktadowego. W pomieszczeniach archiwum zaktadowego brak miejsca na przechowywanie akt. Odnosnie
obsady personalnej archiwum zaktadowego stwierdzono, ze ze wzgledu na ilos¢ pracy jaka nalezy w archiwum |
wykona¢ osoba za nie odpowiedzialna powinna mie¢ znacznie wiecej czasu na obstuge archiwum zaktadowego. |
Ponadto, archiwista zaktadowy nie sporzadza sprawozdan rocznych z dziatalnosci archiwum zaktadowego,
ktére wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi przejetej do archiwum zaktadowego dokumentacji kategorii A ma
byé przesytane do Archiwum Pafstwowego w Katowicach Oddziatu w Bielsku-Biatej. Warunki przechowywania
w archiwum zaktadowym nie sa kontrolowane.

Stwierdzone nieprawidtowosci

' Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Uporzadkowaé¢ dokumentacje kategorii A. Uporzadkowane materiaty archiwalne | 2023-12-31
zapakowaé w teczki i pudta bezkwasowe. e, =

2. Uporzadkowana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zewidencjonowang przez komérki 2023-06-30
organizacyjne dokumentacje z lat 2011-2014 przeja¢ do archiwum zaktadowego wedtug :
ustalonego z archiwistg zaktadowym terminarza.

3. Wygospodarowa¢ miejsce na przechowywanie dokumentacji. 2022-12-31
4. Zwiekszy¢ zakres czasu pracy jaki archiwista zaktadowy powinien przeznacza¢ na 2022-06-30
| obstuge archiwum zaktadowego. | %

5. Sporzadza¢ sprawozdanie roczne z dziatalnoéci archiwum zaktadowego ktére wraz ze | 2022-03-31
spisami zdawczo-odbiorczymi przejetej do archiwum zaktadowego dokumentacji kategorii A : £
ma by¢ przesytane do Archiwum PafAstwowego w Katowicach Oddziatu w Bielsku -Biatej.

6. Zakupi¢ odpowiednie przyrzady do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza i | 2022-03-31
zaprowadzi¢ rejestr pomiaréw. Rejestr odczytéw nalezy prowadzi¢ w kazdy dzief roboczy. T

Opis Termin realizacji
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‘ Pouczenie:

|

i Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

| pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
'w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowa

' dokumentacje.
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Wystapienie sporzadzono w 2 egz.
x

| egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

| egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



