"WOJT GMINY

Rajcza
34-370 Rajezo ul. Gérska 1

Zarzadzenie Nr 00G.0050.336.2018
Wajta Gminy Rajeza
z dnia 19 pazdziernika 2018r

w sprawie inwentaryzacji okresowej na dzien 31.12.2018 r.

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 28 wrzesnia 2018 r. oraz
ustawy o rachunkowosci, ustalam nastgpujace zasady itechniki inwentaryzacji na rok
kalendarzowy 2018:

1. Do skladu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 1.12.2018 r. do dnia 15.01.2019 r. powoluje
. nast¢pujace osoby:

1 | Lukasz Derus Sekretarz Urzedu | Przewodniczacy

2 | Barbara Porwisz Z-ca Kierownika Z-ca przewodniczacego
Referatu RBGK

3 | Urszula Hulbgj Pracownik Ref. FN | Sekretarz

2. Do zespoléw spisowych powotuj¢ nastgpujace osoby:

Srodki Przewodniczacy - Ewa Dziergas
I trwale i 1 % s ARt Czlonek - Martyna Krzepina

obce srodki i e 15.01 _2019- Czlonek - Magdalena Sleziak

trwale

Niskocenne Przewodniczacy - Teresa Nowacka
2 | srodki 2 331220187 | 1122018 -5 e e Suiintis Lajczak

trwale 15.01.2019 Tk Wi

(Urzad Czlonek - Anna Kocon

Gminy)

Niskocenne Przewodniczacy - Ewa Bielenda
3 | Srodki 3 Czlonek - Teresa Sporek

trwale K

(SWleﬂlce) Czlonek - Marta Cymore




i 4 E Materialy ‘I 4 ; 31.12.2018 r. E 1.12.2018 — | Przewodniczacy - Damian Maciejowski ‘
i l . f { 15.01.2019 Czlonek - Ewa Myszak

| : . : } } Czlonek - Przemystaw Suchofiski

] o] | | |

i 5 ! Kasa | 5 E 31.12.2018 . 1) 1.12.2018 — | Przewodniczacy - Krzysztof Mrozek

| : i : i 15.01.2019 | czjonek - Malgorzata Zawada

i i . : : Czlonek - Iwona Pydych
S e PR BB

3. Komisja likwidacyjna $rodkéw trwatych i wyposazenia w Urzedzie Gminy i Swietlicach
funkcjonuje zgodnie z Zarzadzeniem Nr 0050.FN.297.2018 Wojta Gminy Rajcza z dnia
14.05.2018 r.

4. Zmiana kontrolowanych pol spisowych moze nastapi¢ na polecenie przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej.

5. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okreslono w punkcie 2 oraz w harmonogramie
stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

8. Zobowigzuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i glownego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia iszczegélowego instruktazu czlonkow Kkomisji i zespolow
spisowych, atakze o0s6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow ksiggowosci
1 kontrolerow spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie
z instrukcja inwentaryzacyjng.

9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania

mienia i ewidencji:

1) oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentéw, spryzmowania materialow
masowych;

2) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie srodkéw trwalych, narzedzi, odziezy iinnych skladnikow majatkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia spiséw;

3) uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkéw trwalych oraz rzeczowych zapasow
majatku obrotowego 1uzgodnienia jej zdanymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej,
ewidencji skladnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych
urzadzeniach ewidencyjnych.



10. Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w okresie,
w ktorym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

11.  Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

12. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

13. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny byé
dostarczone do glownego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

14. Za sprawny, terminowy iprawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

15. Szczegolowe zasady isposob wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i glowny ksiegowy w czasie instruktazu.

16. Nadzor nad prawidiowoscia, kompletnoscia i terminowoscig spisoéw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ gldownemu ksiggowemu.

17. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 19.10.2018 r.
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Srodki 31.12. |Ewa 1255480 a0l 3.01. 7.01. 14.01. 15.01.

trwale i 2018 |Dziergas {2018 — |2018 2019 2019 2019 2019 2019
obce 15.01.
Srodki 2019
trwale
Niskocen 31.12. {Teresa 12 130011 1200k 301 T.01: 14.01. 15.01.
ne srodki 2018 |Nowacka|2018— 12018 2019 2019 2019 2019 2019
. trwale 15.01.
(Urzad 2019
Gminy)
Niskocen 31.12. |Ewa 1.12.-130.11.° |20L 3.01. g 0 14.01. 15.01.
ne $rodki 2018 |Bielenda {2018 — |2018 2019 2019 2019 2019 2019
trwale 15.01.
(Swietlice) 2019
Materiaty 3112 | Damian- { 1:12. = |30:11. 4 2:0L. 3.01. 7.01. 14.01. 15.01.
2018 |Maciejo 2018 [2018 2019  |2019 2019 2019 2019
wski 15.01.
2019
Kasa 31.12. |Krzysz- |1.12. |{30.11. |2.01. 3.01. 7.01. 14.01. 15.01.
2018 |tof 2018 — | 2018 2019 2019 2019 2019 2019
Mrozek |15.01.
2019

19.10.2018 r.
(data)




