WOIT GMINY
Rajcza
s s
FHIF Mgsied . e | ZARZADZENIE Nr ORG.0050.317.2018
Wdjta Gminy Rajcza

z dnia 13 sierpnia 2018r.

w sprawie przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze Referent ds. Gospodarki
Komunalnej.

Na podstawie art. 33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j.Dz.U.
z 2018r. poz.994 z poin.zm.), art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (tj.Dz.U. z 2018r. poz.1260) oraz Regulaminu naboru na wolne stanowiska
urzgdnicze w Urzedzie Gminy Rajcza, zatwierdzonego zarzadzeniem Wojta Gminy nr
ORG.0050.22.2015 z dnia 12 marca 2015r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Ogtaszam nabor na wolne stanowisko urzednicze — Referent ds. Gospodarki Komunalnej

2. Ogloszenie o naborze okreéla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Do przeprowadzenia naboru powotuje Komisje Rekrutacyjng w sktadzie:

1. tukasz Derus - Sekretarz Gminy - Przewodniczgcy Komisji

2. Jarostaw Zeman - Kierownik Referatu - Czionek Komisji

3. Jerzy Motyka — Zastepca Wdjta Gminy - Cztonek Komisji

4. Barbara Porwisz — Z-ca Kierownika Referatu - Cztonek — Sekretarz Komisji
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Wéjta Gminy

Nr ORG.0050.317.2018 z dnia 13.08.2018r.

Wéjt Gminy Rajcza
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

Referent ds. Gospodarki Komunalnej

Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy Rajcza, 34-370 Rajcza ul. Gorska 1

Stanowisko pracy:

Referent ds. Gospodarki Komunalnej

Wymagania niezbedne

obywatelstwo polskie,
pefna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe

wyksztatcenie co najmniej srednie,

staz pracy co najmniej 2 lata,
nieposzlakowana opinia

Wymagania dodatkowe

a)
b)

c)

d)

preferowane wyksztatcenie wyzsze zwigzane z ochrong srodowiska,

znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie funkcjonowania samorzadu terytorialnego,
ze szczegolnym uwzglednieniem dziatania Gminy Rajcza i podziatu terytorialnego Gminy
znajomos$¢  zagadnien  komunalnych Gminy, w tym infrastruktury komunalnej
i gospodarowaniem odpadami komunalnymi.

predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialno$¢, samodzielno$¢, dyspozycyjnosc,
umiejetnos¢ pracy z ludimi, komunikatywnos$¢, odpornosé na stres, umiejetnosé radzenia
sobie w sytuacjach kryzysowych,



e)

wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku Referenta ds. Gospodarki Komunalnej

a)

b)

c)

d)

f)
g)

h)

j)

k)

0)

p)

q)

Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem porzadku i czystosci w gminie
w aspekcie gospodarowania odpadami komunalnymi.

Zbieranie i weryfikacja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Prowadzenie  ewidencji  nieruchomosci  zamieszkatych  oraz rekreacyjno-
wypoczynkowych.

Wspotpraca z referatem finanséw w zakresie poboru i egzekucji optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi .

Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowane;.

Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi.
Wspotpraca przy przygotowaniu przetargdw w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi, w tym udziat w przygotowywaniu uméw z potencjalnymi
wykonawcami.

Prowadzenie rozliczen pozafinansowych z podmiotem wytonionym w drodze
przetargu na odbior odpadéw komunalnych.

Opiniowanie programow gospodarki odpadami niebezpiecznymi oraz wojewddzkiego
planu gospodarki odpadami.

Wydawanie decyzji nakazujacej posiadaczowi odpadéw usuniecia odpadéw z miejsca
nieprzeznaczonych do tego.

Wspotpraca z innymi instytucjami, w tym m.in. z ZUK w zakresie gospodarki
komunalnej.

Przygotowywanie pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-prawnym inwestycji
i remontow prowadzonych przez Gmine.

Przygotowywanie wnioskow o pozyskanie srodkéw ze irédet pozabudietowych
na zadania inwestycyjne i remontowe, w tym ze srodkéw UE.

Wspotpraca przy przygotowaniu przetargdw na inwestycje i remonty realizowane
przez Gming prowadzone w zakresie kompetencji stanowiska, w tym udziat
w przygotowywaniu umow z potencjalnymi wykonawcami.

Rozliczanie i prowadzenie dokumentacji projektéw finansowych ze $rodkow
pozabudzetowych, w tym ze $rodkdw UE w zakresie kompetencji stanowiska.
Prowadzenie spraw zwigzanych z cmentarzami komunalnymi, w tym koordynowanie
prac na cmentarzach komunalnych w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi
i remontami biezgcymi.

Wspotpraca przy opracowywaniu programu usuwania azbestu w Gminie i realizacji
zadan z nim zwigzanych.

Wspotpraca z zakresie prowadzenie spraw dotyczacych ochrony powietrza.



10.

Informacja o warunkach pracy:

a) praca na podstawie umowy o prace,

b) praca na pelny etat,

c) wynagrodzenie ustalone w oparciu o Regulamin wynagradzania pracownikdow Urzedu Gminy
Rajcza,

d) w zaleznosci od potrzeb pracodawcy koniecznos¢ wyjazdéw poza state miejsce pracy,
koniecznos¢ pracy w nocy i dni $wigteczne.

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Rajcza, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV)

¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzor kwestionariusza
zatgczony do ogtoszenia o naborze)

d) kopie swiadectw pracy,

e) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

f) kopie innych dodatkowych dokumentdw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

g) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
Samodzielny Referent ds. Komunalnych,

h) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysline przestepstwa skarbowe,

i) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

j) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow naboru.

Kandydat, ktory zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych jest obowigzany do zioienia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc

Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow:

Wymagane dokumenty mozna sktada¢ do dnia 24 sierpnia 2018r. osobiscie w sekretariacie
Urzedu Gminy Rajcza (pokoj nr 12, | pietro), w dniach i godzinach pracy Urzedu lub pocztg na
adres (decyduje data wptywu do Urzedu): Urzad Gminy Rajcza, ul. Gorska 1, 34-370 Rajcza,

w  zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Referenta
ds. Gospodarki Komunalnej".

Informacje dodatkowe:
a) aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wskazanym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane,
b) Komisja Rekrutacyjna przeprowadzi nabor w dwoch etapach:



c)

- | etap —ocena formalna ztozonych dokumentdw aplikacyjnych,
- Il etap - rozmowa kwalifikacyjna.

O terminie Il etapu kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub mailowo (na podany
adres e-mail lub numer telefonu).

informacja o wyniku naboru wraz z uzasadnieniem umieszczona zostanie na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszeri w Urzedzie Gminy Rajcza



