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JCZE : Zatgcznik do zarzadzenia Wojta Gminy
: Nr ORG.0050.310.2018 z dnia 11.07.2018r.

Wdjt Gminy Rajcza
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
Samodzielny Referent ds. Komunalnych

Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy Rajcza, 34-370 Rajcza ul. Gorska 1

Stanowisko pracy:

Samodzielny Referent ds. Komunalnych

Wymagania niezbedne

a)
b)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe

wyksztatcenie co najmniej srednie,

staz pracy co najmniej dwa lata,

nieposzlakowana opinia

Wymagania dodatkowe

a)
b)

c)

d)

e)

preferowane wyksztatcenie wyisze administracyjne,

znajomosc regulacji prawnych w zakresie funkcjonowania samorzgdu terytorialnego, ze
szczegolnym uwzglednieniem dziatania Gminy Rajcza i podziatu terytorialnego Gminy
znajomos¢ zagadniern komunalnych Gminy, w tym infrastruktury komunalnej (budynki,
drogi),

predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnoéc, samodzielnos¢, dyspozycyjnosé,
umiejgtnos¢ pracy z ludzmi, komunikatywnos$¢, odpornosé na stres, umiejetnos¢ radzenia
sobie w sytuacjach kryzysowych,

wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku Samodzielnego Referenta ds. Komunalnych

a)
b)

c)

d)

planowanie i prowadzenie akcji zimowego utrzymania drog gminnych i powiatowych,
wspotpraca z softysami w zakresie biezacego utrzymania drég gminnych oraz wilasciwego
zZimowego utrzymania tych drag,

wspolpraca z administratorem drég powiatowych i krajowych w zakresie biezacego
utrzymania tych drog,

zarzadzanie budynkiem administracyjnym Urzedu Gminy, gospodarowanie lokalami
uzytkowymi i mieszkalnymi w budynkach komunalnych,



n)
o)

zapewnienie sprawnego funkcjonowania instalacji technicznej w budynkach komunalnych,
zapewnienie ochrony budynkéw administracyjnych przed wtamaniem i pozarem,
zaopatrzenie Urzgdu w meble, materialy biurowe i Srodki czystoéci oraz prowadzenie
magazynu tych materiatow,

utrzymywanie czystosci, pielegnacja drzew i krzewdw w parku oraz w pasach drogowych
drog gminnych,

utrzymywanie czystosci ulic, placow i parkingow,

sprawowanie opieki nad cmentarzem wojskowym oraz pomnikami i tablicami pamigci,
wykonywanie obowigzkéw zwigzanych z zakresem zadan zespotu zarzadzania kryzysowego,
prowadzenie zadan z zakresu gospodarki wodnej oraz stosunkdw wodno-prawnych,
bedgcych w kompetencji organéw gminy,

organizowanie prac oraz nadzor nad pracownikami interwencyjnymi, publicznymi
i spotecznie uzytecznymi, organizacja ekwiwalentow pracowniczych,

organizacja dziatalnosci targowiska gminnego,

prowadzenie ksiegi inwentarzowej srodkow trwatych.

Informacja o warunkach pracy:

a)
b)

praca na podstawie umowy 0 pracg,

praca na peiny etat,

wynagrodzenie ustalone w oparciu o Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzgdu Gminy
Rajcza,

w zaleznosci od potrzeb pracodawcy konieczno$¢ wyjazdow poza state miejsce pracy,
konieczno$¢ pracy w nocy i dni Swigteczne.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskainik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Rajcza, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,
zyciorys (CV)
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzér kwestionariusza
zataczony do ogloszenia o naborze)

kopie Swiadectw pracy,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
oéwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
Samodzielny Referent ds. Komunalnych,

oéwiadczenie o niekaralnoéci za przestepstwa umysine Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe,

oéwiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnoséci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,
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Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
0 pracownikach samorzadowych jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢

Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentéw:

Wymagane dokumenty mozna skfada¢ do dnia 27 lipca 2018r. osobiscie w sekretariacie Urzedu
Gminy Rajcza (pokdj nr 12, | pietro), w dniach i godzinach pracy Urzedu lub poczta na adres
(decyduje data wptywu do Urzedu): Urzad Gminy Rajcza, ul. Gérska 1, 34-370 Rajcza,

w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Samodzielny Referent
ds. Komunalnych".

Informacje dodatkowe:

a) aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wskazanym wyzej terminie nie beda rozpatrywane,

b) Komisja Rekrutacyjna przeprowadzi nabér w dwéch etapach:
- | etap — ocena formalna ztozonych dokumentow aplikacyjnych,
- Il etap - rozmowa kwalifikacyjna.
O terminie Il etapu kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub mailowo (na podany
adres e-mail lub numer telefonu).

¢) informacja o wyniku naboru wraz z uzasadnieniem umieszczona zostanie na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszeri w Urzedzie Gminy Rajcza



