wWOIT GMINY

Rajcza
34-370 Rojeczo ul. Gérake 1

ZARZADZENIE NR ZP.0050.155A.2016
WOJTA GMINY RAJCZA
z dnia 18 lipca 2016 roku

w sprawie: szezegélowych zasad powolywania cztonkéw komisji przetargowej oraz
ustalenia Regulaminu pracy komisji przetargowej przy udzielaniu zamowien

publicznych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz U.
z 2016 roku, poz. 446), w zwiazku z art. 19, art. 20, art. 21 (w tym: przepis art. 17 stosuje si¢),

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 201
roku, poz.2164) Zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Komisje przetargowe sg powo&ywane do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych.

2. W przypadku zamowien publicznych, ktérych wartosc:

5

1) jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie Ear’t. 11
ust. 8 ustawy o zamowieniach publicznych, powolanie komisji przetargowej Jest'

obow1qzkowe

2) jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8

ustawy o zamdéwieniach publicznych, decyzja o powotaniu komisji nalezy do
Zzamawiajacego.

§2
1. Komisja przetargowa sklada sig z:

1) Przewodniczgcego komisji — kierujacego pracami komisji,

2) Z-cy przewodniczacego komisji, czlonkéw komisji, biorageych udziat w pracach

komisji — zgodnie z zalgeznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Czlonkéw komisji przetargowej powotuje i odwoltuje Wojt Gminy.

3. Czlonek komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci

kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

§3

Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, na |

wniosek Przewodniczacego komisji moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji:

1. Naruszenia przez niego obowiazkow o ktorych mowa w § 2 ust. 3,
2. w przypadku :

- zlozenia przez czlonka komisji pisemnego oswiadczenia o braku lub istnieniu okohcznosm

o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,
- nie zlozeniu przez niego takiego o$wiadczenia albo
- zlozenie o$wiadczenia niezgodnego z prawda
3. w przypadku wygasniecia zatrudnienia.



§4

Zadania cztonkéw komisji przetargowej oraz tryb pracy komisji w Urzedzie Gminy w Ra]czy
okresla Regulamin stanowigcy zalacznik Nr2 do niniejszego zarzadzenia. .

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy Z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2015 roku, poz.

2164).
§6
Traci moc ZARZADZENIE NR ZP.0050.254.2014 Wojta Gminy Rajcza z dnia 27 stycznié

2014 roku w sprawie ustalenia Regulaminu postgpowania przy udzieleniu zamowien
publicznych oraz powotania Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Rajczy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w 7zycie z dniem podjecia.

Podpis Kierownika Zamawiajgcego



WOJT GMINY

Rajcza
34-370 Rajeza ul. Gérska 1
Zalacznik Nr 1

do ZARZADZENIA NR ZP.0050.155A. 20] 6
Wojta Gminy Rajcza
z dnia 18 lipca 2016 .

SKEAD KOMISJI PRZETARGOWEJ
URZEDU GMINY W RAJCZY

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U.z 2015 r., poz. 2164) powoluj¢ Komisje Przetargowa w skladzie: g

Imig¢ i nazwisko .

1.Przewodniczacy LUKASZ DERUS
(odpowiedzialnos¢ zgodnie z Regulaminem bedacym zal. nr 2 do ZARZADZENIA
NR ZP.0050.155A.2016)

2.Z-ca Przewodniczacego EWA DZIERGAS

(odpowiedzialno$¢ zgodnie z Regulaminem bedacym zal. nr 2 do ZARZADZENIA i
NR ZP.0050.155A.2016)

3.Czlonek MICHAL KAKOL (odpowiedzialny za prawidtowy opis przedmiotu
zamowienia)

4 Sekretarz KRYSTYNA PODGORZEC ;

(odpowiedzialnosé¢ zgodnie z Regulaminem bedacym zat. nr 2 do ZARZADZENIA
NR ZP.0050.155A.2016 )

§2

W razie nieobecnosci czionka Komisji Przetargowej petnigcego obowigzki:

1) Przewodniczacego - w sklad Komisji Przetargowej w okresie tej nieobecnosci wchodzl jako
Przewodniczacy JERZY MOTYKA,

2) Z-cy Przewodniczacego w sklad Komisji Przetargowej w okresie tej nieobecnosci wehodzi _]ako
Z-ca Przewodniczacego ANNA OLES,

3) Sekretarza - w sklad Komisji Przetargowej w okresie tej nieobecnosci wchodzi jako Self.retarz
Barbara Porwisz,

4) cztonka Komisji - w skfad Komisji Przetargowej w okresie tej nieobecnosci wechodzi jako cztonek
odpowiedzialny za opis przedmiotu zamowienia (WG WYKAZU 0SOB ZMIENIAJACYCHl SIE).

§3

1. Komisja obraduje w oparciu 0 ZARZADZENIE NR ZP.0050.155A.2016 z dnia 18 lipca 2016 r.

2. Komisja rozpoczyna pracg z dniem powo’ranla zakonczy prace z dniem podjecia decyzji o wivborzse
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania o zamowienie publiczne. |

3. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

4. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi Sekretarz Komlbjl




WOIT GMINY

Rajcza
34870 Rajczo ul. Gérake 1

WYKAZ OSOB ZMIENIAJACYCH SIE
W ZALACZNIKU NR 1

W §1 poz.3 w razie zmiany opisu przedmiotu zamoéwienia w poszczegélnych postqpowaﬂiach
przetargowych beda zamieszczane na podstawie kolejnych Zarzadzen nastepujace osoby:

- Drogi: Przemystaw Suchonski

- Kredyty : Anna Oles$

- Zimowe utrzymanie drég: Damian Maciejowski
- Roboty budowlane : Jaroslaw Zeman

i inne.



WOIT GMINY

Rajcza
34-370 Rajcza ul. Gérsha 1

Zalgcznik Nr 2

do ZARZADZENIA NR ZP.0050.155A. 2016
Wéjta Gminy Rajeza

z dnia 18 lipca 2016 1.

REGULAMIN

PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

przy udzieleniu zaméwien publicznych
w Urze¢dzie Gminy w Rajczy

§1.

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,.regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania 1 przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej
,komisja przetargowa”. ?

2. Regulamin stosuje si¢ zardwno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164)
zwanej dalej ,,ustawa”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy. ,

4. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojé-ciem
rozumie¢ takze osobeg wykonujgcq czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

§2.

1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

2. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzételny
i obiektywny, kierujgc sie¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wwdzq i
do$wiadczeniem.

§ 3.

Obstuge techniczng komisji przetargowej zapewnia pracownik odpowiedzialny
za realizacje zamoOwien publicznych w Urzedzie.

§4

0Od czlonkéw komisji wymagane jest posiadanie niezbednej wiedzy w zakresie
ustawy Prawo zamowien publicznych, przepisow wykonawezych do tej ustawy ;
i praktycznego stosowania procedur ustawowych, a przede wszystkim posiadanie f
znajomosci zagadnien zwigzanych z przedmiotem zamdwienia. l/\



§5.

Do zadaf Komisji przetargowej nalezy przeprowadzenie procedury
przetargowej, a w szczegolnosci:
1) dokonanie oceny czy wykonawcy spelniajg wymagane warunki,
2) sprawdzenie zgodno$ci opracowanych ofert z wymaganiami
przekazanymi oferentom,
3) dokonanie analizy i ocen ze wskazaniem oferty najkorzystniejszej lub
stwierdzeniem, ze przetarg nie dal rezultatu, '
4) udokumentowanie przebiegu postgpowania z umotywowaniem
podjetych decyzji.

§ 6.

Czlonkéw Komisji obowigzuje tajemnica stuzbowa w zakresie catosci postgpowania o
zaméwienie publiczne, a w szczegdlnosci zabronione jest ujawnienie:
1) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes Gminy, wazne
interesy handlowe stron oraz zasady uczeiwej konkurencji,
2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownania
treéci zlozonych ofert z wyjatkiem informacji zamieszczonych w
protokole.

§7.

Dla waznosci obrad Komisji wymagana jest obecno$¢ 2/3 powotanego skiadu.
Brak quorum stanowi podstawg do przetozenia posiedzenia Komisji lub
powotania przez Wojta Gminy osoby, ktéra zastapi nieobecnego czlonka
komisji.

§ 8.

Posiedzenia Komisji sg protokotowane i podpisywane przez czionkow
obecnych na posiedzeniu.

§9.

Decyzje wymagajgce rozstrzygnie¢ Komisja przetargowa podejmuje
wigkszoscia glosow 1 odnotowuje w protokole. Sprzeciw pojedynczych
cztonkéw lub ich mniejszosci wobec podjetych decyzji winny zosta¢ zapisane
w protokole z posiedzenia komisji.

Po zakonczeniu prac Komisji jej przewodniczacy przedktada Wojtowi Gminy
cato$¢ dokumentacji z propozycjg rozstrzygniecia postepowania.

A



§ 10.

1.Wéjt Gminy uniewazni przetarg i odméwi zatwierdzenia wynikow postgpowania oraz
protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia lub dokumentacji podstawowych
czynnosci, jezeli postgpowanie Komisji, wtym wybor wykonawcow byt niezgodny z
prawem.

2.Przed podjeciem decyzji o rozstrzygnigciu postgpowania Wojt Gminy moze

zasiegna¢ opinii odpowiednich Dziatéw lub komoérki réwnorzedne;, do zadan

ktorej nalezy realizacja danego zamowienia publicznego.

§ 11.

1.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty oraz po zatwierdzeniu wyniku
postepowania przez Wojta Gminy pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowien
publicznych w Urzedzie jednoczesnie zawiadamia oferentow, ktorzy zhozyli oferty, o:

1)wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang oferentom w
kazdym kryterium oceny ofert ilaczng punktacje

2)wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie

faktyczne 1 prawne,

3)wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie

zaméwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytaniu o
cene,

4)terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Pzp, po ktdérego uplywie

umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sig

informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w

miejscu publicznie dostepnym — w siedzibie urzedu (Tablica ogloszen - parter
budynku).

§ 12.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym ~Regulaminie” zastosowanie znajduja
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —Prawo zaméwien publicznych ( tekst jednolity Dz. U.
z 2015 roku, poz. 2164). !

WOIT/GMINY

Podpis Kierownika Zamawiajacego



