WOIT GMINY

Rajcza
34-370 Rejcza 41, Gérska 1

Zarzadzenie Nr ORG. 0050.297.2021
Woéjta Gminy Rajcza
Z dnia 31 maj 2021r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rajcza.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (Dz.U. z 2020, poz. 713 z p6zn. zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

W rozdziale VI Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy - »Lasady dziatania,

zadania i kompetencje referatéw oraz samodzielnych stanowisk pracy” w § 38 Referat
Organizacyjny i O$wiaty po punkcie 8 skresla si¢ punkt 9 o treici ,w zakresie
prowadzenia projektéw i spraw rozwoju gminy:

1.

®©

10.

Monitorowanie dziatari zewnetrznych i dostgpnosci funduszy umozliwiajgcych
pozyskiwanie $rodkéw pozabudzetowych krajowych i zagranicznych, w tym z Unii
Europejskie;j.

Organizowanie procesu formutowania, sporzgdzania i realizacji wnioskéw w ramach
programéw i projektéw finansowanych ze $rodkéw krajowych i zagranicznych,
w tym réwniez funduszy Unii Europejskich i innych Zrédet.

Przygotowywanie przy wspétpracy z merytorycznymi komérkami Urzedu wnioskéw
aplikacyjnych i koordynacja ich biezacej obstlugi w zakresie adekwatnym
do charakteru realizowanych dziatan.

. Biezaca obstuga administracyjna projektéw pod wzgledem przeptywu dokumentéw,

koordynacji dziatani oraz przygotowywanie sprawozdar, wnioskéw o platnosé,
harmonograméw platnosci i rozliczer, rozliczenie projektéw przy wspélpracy
z Referatem Finans6w Gminy Rajcza. Realizacja poszczegdlnych projektéw
na polecenie Wéjta z zaznaczeniem realizacji projektu na konkretnego pracownika.
Wspétpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej, Rada Gminy,
pozostatymi referatami Urzedu, a takze sektorem spotecznym i gospodarczym
w celu pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych.

. Monitorowanie informacji o realizowanych projektach, ukazujacych si¢ w mediach

oraz archiwizowania artykutéw dotyczacych realizowanych przez Gmine projektéw
i przedsiewzieé.

. Wspétpraca z miastami partnerskimi w ramach realizowanych projektéw.

Zarzadzanie aplikacjg mobilng Gminy Rajcza oraz gminng strong internetowa.

. Doradztwo dla mieszkaricéw w zakresie pozyskiwania dofinansowan z zakresu

Programu ,Czyste Powietrze”,
Przygotowanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rajcza
na kadencje 2018-2023 wraz z opracowaniem projektéw zakresu czynnosci



3. Zarzadzanie realizowanymi projektami.
4. Odpowiedzialno$¢ za rozliczanie srodkéw pomocowych i innych pozabudzetowych.

2. W zakresie promocji gminy:

1.

o © N

11.
12.
13.
14.

15.

3.

1.

2.

3.

4.,

1.

Zwigkszenie zainteresowania gming Rajcza zaréwno wéréd turystow jak
i inwestordow.

. Pielegnowanie i upublicznianie wizerunku gminy - piekno, tradycje, obyczaje.
. Przygotowywanie materialéw  informacyjnych dla Wiijta, tekstow

okoliczno$ciowych, zaproszen, listéw gratulacyjnych, dyploméw itd..

. Przygotowywanie materiatéw promocyjnych w postaci folderéw, map itd..

Prowadzenie i biezaca aktualizacja oficjalnej strony internetowej oraz fanpage
gminy.

Koordynacja pracy os6b zwigzanych z gazeta gminy, ostateczne redagowanie gazety,
przekazanie materiatéw do druku.

Udziat w Targach Turystycznych.

Przygotowanie materiatéw prezentujgcych Gmine na wystawach i targach,
Fotograficzna rejestracja wydarzen organizowanych przez wtadze gminy.
Prowadzenie i koordynacja dziatan w zakresie wspétpracy w ramach kontaktéw
partnerskich z gminami polskimi i zagranicznymi w dziedzinie oSwiaty
I wychowania, kultury i sportu.

Przekazywanie informacji do medi6éw i agencji reklamowych.

Organizowanie konferencji prasowych.

Przekazywanie aktualnych informacji mediom.

Pozytywne kreowanie wizerunku Wéjta i Urzedu Gminy w mediach, obstuga
1 administrowanie portalami spoteczno$ciowymi np. facebook.

Realizacja prac i dziatan promocyjnych zleconych przez Wéjta Gminy.

W zakresie kultury, turystyki i wspé6tpracy z organizacjami pozarzadowymi:

Koordynacja dziataii zwigzanych z przyznawaniem i rozliczaniem dotacji
udzielanych przez Gmine Rajcza organizacja pozarzadowym.

Wspotdziatanie w rozwoju kultury fizycznej i turystycznej ze stowarzyszeniami
i innymi organizacjami kultury fizycznej i turystycznej oraz udzielanie im pomocy
w realizowaniu zadan statutowych.

Prowadzenie rejestru instytucji kultury.

W zakresie administracyjnym i organizacyjnym urzedu:

Doradztwo dla mieszkaricéw w zakresie pozyskiwania dofinansowan z zakresu

Programu ,Czyste Powietrze”.

2.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustugami telekomunikacyjnymi, internetowymi

i wdrazaniem innowacji w Urzedzie oraz gminie.

3.

Wdrozenie i prowadzenie Pracowniczego Planu Kapitatowego (PPK).



