Zarzadzenie Nr ORG. 0050.218.2020
Wojta Gminy Rajcza
z dnia 15 pazdziernika 2020r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Rajeza.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z 2020, poz. 713 ze zm.).

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

W rozdziale VI Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy — ,.Zasady dziaania, zadania
i kompetencje referatow oraz samodzielnych stanowisk pracy” w § 38 Referat Organizacyjny
i Ogwiaty w punkcie 3 skresla sie punkty 20,21,22,23.

W rozdziale VI Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy — ,.Zasady dziatania, zadania
i kompetencje referatow oraz samodzielnych stanowisk pracy” w § 38 Referat Organizacyjny
i O$wiaty po punkcie 8 dopisuje sig punkt 9 0 treéci ,, w zakresie prowadzenia projektow i spraw
rozwoju gminy.

1.

|98}

Monitorowanie dziatan zewnetrznych i dostgpnosci funduszy umozliwiajgcych
pozyskiwanie $rodkow pozabudzetowych krajowych i zagranicznych, w tym z Unii
Europejskie;j.

Organizowanie procesu formutowania, sporzadzania i realizacji wnioskéw w ramach
programow i projektow finansowanych ze srodkéw krajowych i zagranicznych, w tym
réwniez funduszy Unii Europejskich i innych zrodel.

Przygotowywanie przy wspolpracy z merytorycznymi komorkami Urzedu wnioskow
aplikacyjnych i koordynacja ich biezacej obstugi w zakresie adekwatnym do charakteru
realizowanych dzialaf.

Biezaca obstuga administracyjna projektow pod wzgledem przeptywu dokumentow,
koordynacji dziatan oraz przygotowywanie sprawozdaf, wnioskéw o platnosé,
harmonograméw platnosci i rozliczen, rozliczenie projektow przy wspolpracy
7 Referatem Finanséw Gminy Rajcza. Realizacja poszczegélnych projektow na
polecenie Wojta z zaznaczeniem realizacji projektu na konkretnego pracownika.

Wspotpraca z organami administracji rzadowej i samorzadowej, Rada Gminy,
pozostalymi referatami Urzedu, a takze sektorem spolecznym i gospodarczym w celu
pozyskiwania Srodkoéw pozabudzetowych.

Monitorowanie informacji o realizowanych projektach, ukazuj gcych si¢ w mediach oraz
archiwizowania artykuléw dotyczacych realizowanych przez Gming projektow
i przedsiewzigc.

Wspolpraca z miastami partnerskimi w ramach realizowanych projektow.

Zarzadzanie aplikacja mobilng Gminy Rajcza oraz gminng strong internetowsa.



9. Doradztwo dla mieszkaficéw w zakresie pozyskiwania dofinansowan z zakresu
Programu ,,Czyste Powietrze”.

10. Przygotowanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rajcza na
kadencje 2018-2023 wraz z opracowaniem projektow zakresu czynnosci dla
kierownikoéw referatéw i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach urze¢dniczych
z uwzglednieniem wytycznych Wéjta oraz dotychczasowych zakresow obowigzkow
poszczegodlnych pracownikow.

11. Opracowywanie i przekazywanie do publikacji materialéw prasowych Gminy Rajcza.
12. Prowadzenie spraw zwiagzanych z ustugami telekomunikacyjnymi, internetowymi

i wdrazaniem innowacji w Urzedzie oraz gminie.
13. Przygotowanie i opracowanie materialow prasowych dla mediéw i gazety gminne;j.

14. Organizowanie i obsluga spotkai Wojta ze Srodkami masowego przekazu,
mieszkaficami gminy, organizacjami spolecznymi lub $rodowiskami opiniotworczymi,
celem przedstawienia podstawowych zatozen dziatan i probleméw pojawiajacych si¢
W pOWYZSZym procesie.

15. Pozyskiwanie partneréw programow promocyjnych, wspotuczestnictwo i wspieranie
dziatan promocyjnych podejmowanych przez partnerow.

16. Koordynacja dziatan zwigzanych z przyznawaniem i rozliczaniem dotacji udzielanych
przez Gmine Rajcza organizacjom pozarzadowych.

17. Wdrozenie i prowadzenie Pracowniczego Planu Kapitalowego (PPK).

18. Wspblpraca, koordynowanie dzialaf, organizowanie wspoipracy przedszkoli, szkol
podstawowych w realizacji przedsigwzigé edukacyjnych.

19. Przygotowywanie wnioskow dotyczacych pozyskiwania Srodkéw z funduszy
pozabudzetowych, opracowywanie zbiorczych raportow i analiz dotyczacych realizacji
projektéw edukacyjnych finansowanych ze $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zewngtrznych.

20. Wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych”.

§2

W pozostalym zakresie Regulamin pozostaje bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




